
La Fondation Cité Radieuse, fondée en 1967 et basée à Echichens (Vaud), a pour 
but d’accompagner dans toutes les étapes de la vie des personnes adultes en 
situation de handicap. Son action pédagogique vise à assurer la dignité, 
l’épanouissement, l’autodétermination et les participations sociales. Elle met à  
disposition des locaux adaptés pour exécuter sa mission. La Fondation Cité 
Radieuse propose, en outre, des activités pour le développement personnel ainsi 

que des ateliers professionnels offrant des places de travail valorisantes, qui favorisent notamment 
l’apprentissage.  
 
Nous recherchons :  

Stagiaire MPC 3+1 
Taux d’activité 100%  

 
Responsabilités principales : 
 

• Assister le département comptable dans les tâches quotidiennes, y compris la saisie des données 
financières, la préparation des factures, le suivi des paiements et la gestion des dépenses. 

• Effectuer des tâches administratives telles que la gestion des courriers, la gestion des fournitures 
de bureau. 

• Aider à la préparation du bouclement annuel des comptes et préparation des comptes pour 
l’audit financier ainsi que la présentation des comptes et du budget pour l’Etat. 

• Participer à l’élaboration et au traitement des salaires 

• Participer à d'autres projets spécifiques liés à la comptabilité et à l'administration, selon les 
besoins.  

 
Nous souhaitons :  

• Capacité à travailler de manière autonome, tout en étant un bon membre d'équipe. 

• Excellentes compétences organisationnelles et capacité à gérer les priorités. 

• Maîtrise des outils bureautiques courants tels que Microsoft Office. 

• Excellentes compétences en communication écrite et verbale. 

• Respect de la confidentialité et de l'éthique professionnelle. 
 

Nous offrons :  

• Parking gratuit, accès facile en transport public, cafétéria et restaurant, magnifique cadre de travail.  
 
Pour postuler :  emploi@citeradieuse.ch  d’ici au 31 mars 2025 
 
Nous attendons votre dossier de candidature complet :   

• CV 

• Lettre de motivation 

• Copie des bulletins de note des 3 dernières années 

• Attestation de travail ou stage  
 
 
Entrée en fonction : 1er août 2025 
 
Informations complémentaires disponibles sur www.citeradieuse.ch.  
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